
K L I E N T S K Á  S E K C E

První přihlášení
Tři kliknutí a jste uvnitř.

1 Přijde vám e-mail

Pozvánka do klientské sekce

Od: Jan Auditor
Pro: vy@firma.cz

Dobrý den,
zvu Vás do klientské sekce.
Přes odkaz níže si nastavíte
své heslo:

Nastavit heslo

Odesílatelem je váš auditor. V těle je jeden odkaz
— klikněte na něj.

➜

2 Zvolíte si heslo

Nastavení nového hesla
Zvolte si heslo pro přihlašování.

Nové heslo

••••••••••

Heslo znovu

••••••••••

Uložit a přihlásit se

Odkaz otevře stránku pro nastavení hesla —
aspoň 8 znaků, pro kontrolu dvakrát.

➜

3 Jste v aplikaci
Balancia Jana Nová ▾

Klientská sekce

� Požadavky � Stálá � Dokumenty � ID

�
Jste přihlášeni!

Aplikace vás rovnou přihlásí a otevře Klientskou
sekci — vaši pracovní plochu.

KLIENTSKÁ  SEKCE  —  CO  UVIDÍTE

Balancia ? Nápověda

Klientská sekce

� Požadavky 3 � Stálá složka � Dokumenty od auditora � Identifikace

obsah vybrané záložky

1 2 3 4 5
1. � Požadavky — dokumenty, které
auditor potřebuje. Červený odznak =
kolik věcí čeká na vás.
2. � Stálá složka — trvalé podklady
napříč roky (smlouvy, oprávnění).
3. � Dokumenty od auditora —
faktury, smlouvy a kopie odeslaných
výzev.
4. � Identifikace — údaje z dokladu
totožnosti (AML).
5. ? Nápověda — návody se schématy
ke všem sekcím.

Chcete vědět víc?
Klikněte na ? Nápověda vpravo nahoře v klientské sekci. Najdete tam devět kapitol s obrázky
— od nahrávání dokumentů přes AML identifikaci po správu kolegů.
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